
 

課程綱要 

第一單元 

運用Excel建構庫存管理系統：(建議自備筆電為佳) 

1.倉庫管理流程的過去、現在與未來 

2.倉庫管理相關函數與功能應用 

3.進銷與庫存明細帳作業模板 

4.及時庫存設計模板 

5.庫存卡與表單查詢與列印 

第二單元 

運用Excel建構會計系統：(建議自備筆電為佳) 

1.會計流程的過去、現在與未來 

2.日記簿的作業模板 

3.分類帳查詢與列印 

4.試算表與財務報表及時動態模板設計 

5.庫存與會計系統整合架構設計 

第三單元 

運用Excel建構庫存與會計整合系統：(建議自備筆電為佳) 

1.買賣業、停車場產業…整合樣板實作 

2.簡易料表(BOM)與標準成本結合應用 

3.中小企業沒有領料作業之控管架構 

4.成本控管方案 

5.整批領料扣帳模板設計 

第四單元 

運用Excel建構庫存與會計整合系統： (建議自備筆電為佳) 

6.及時庫存數量與成本設計模板 

7.預估庫存與採購需求之簡易方案 

8.專案客製化功能強化與調整 

9. 盤點與盤點計畫 

10. 抽盤與循環盤點 

師資 陳政琦 老師  

學歷：碩士 

現任：銓祐國際顧問(股)公司負責人、企業顧問 

資歷： 

 銀行業徵信授信專員 

 上櫃公司董總特助 

 上櫃公司財務協理暨資訊主管 

 全球傳動科技(股)公司董事 

 耀登科技（股）公司董事 

 曾輔導產業：生物性產業、電子科技業、精密五金業、

生化科技業、水電五金業、連鎖服飾業、資產管理業及

油墨化工業。 

專業領域： 

 制度建立：會計、成會、內部控制、內部稽核、電腦化 

制度 

 稅務規劃：兩岸三地稅務規劃與設計 

 資金調度：與銀行多年之來往及配合經驗 

 電腦化推動：從MRP、ERP、CRM、SC、套裝或專案 

客製化設計輔導均有推動實務與傳承經驗 

任教經歷： 

 中小企業聯輔中心 財報e化應用實務講師 

 勤業眾信學習中心 合併報表e化速成 

 鼎新電腦知識學院 善用BI編製合併報表 

 中華工商研究院  合併報告編製 

               
               

上課地址:桃園市中壢區民族路 5 段 302 號 網址:www.yuc-fac.com 

統一編號:53287123 連絡專線:03-4903769．林小姐 傳真:03-4901576 

辦公室Excel進階班 18H 
 

 
 

報名方式: 

 即日起受理報名，因名額有限，額滿則自動停止受理登記。(請先完成報名，待本單位通知後再行繳費) 

 填妥報名表後，請掃描檔案傳至 LINE@ 或掃描 mail 至 yuc.fac008@gmail.com，由專人協助您報名確認。 

 上課時間辦訓單位保留時間彈性異動空間 

費用: 

 研習費用:   12,000   整/人(含稅) ;                                                                         歡迎用 LINE@報名 

  繳費帳戶:宇誠財會管理顧問有限公司                               帳號: @ilf1237d (前面@要加喔) 

 銀行匯款:聯邦銀行 高榮分行  銀行代號:803  銀行:086-10-0010688 

(跨行匯費、手續費等請學員自行吸收) 
 
 

辦公室Excel進階班 18H 收據/發票 □公司 □個人 

姓 名 
 

 手   機 
 

 部門/職務 
 

 

公司名稱 
 

 統一編號 
 

公司電話 
 

公司 E-MAIL  個人 E-MAIL 
 

公司地址 
 

 

 

Yu Cheng Finance and Accounting Consulting Co., Ltd 

http://www.yuc-fac.com/
http://www.yuc-fac.com/
mailto:æŽƒæ��mailè‡³yuc.fac008@gmail.com

